ПОЛИТИКА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 
ООО «ПРИНТЕКС»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящая Политика по обработке персональных данных (далее - Политика) является внутренним нормативным документом Общества с ограниченной ответственностью «Принтекс» (далее - ООО «Принтекс»), определяющим общие положения ООО «Принтекс» в области правомерности обработки и обеспечения безопасности обрабатываемых персональных данных.
1.2. Настоящая Политика является основополагающим документом, определяющим принципы обработки и защиты персональных данных пользователей, обрабатываемых оператором с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, определяет цели, правовые основания, порядок и объем обрабатываемых персональных данных пользователей; содержит сведения о реализуемых требованиях к защите обрабатываемых персональных данных; определяет порядок взаимодействия с субъектами персональных данных при поступлении от них обращений.
1.3. Настоящая Политика является публичным документом и разработана в соответствии с требованиями:
- Конституции Российской Федерации;
- Трудового кодекса Российской Федерации;
- Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федерального закона РФ от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
- иных нормативных документов в соответствии с действующими нормами законодательства в области персональных данных.
1.4. Давая согласие на обработку персональных данных, субъект персональных данных соглашается с условиями обработки и защиты персональных данных, указанными в настоящей Политике. 
1.5. Регистрируясь на Сайте и используя Сайт и Сервисы субъект персональных данных выражает свое полное согласие с условиями настоящей Политики.

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ
2.1 В настоящей Политике применены термины с соответствующими определениями:
Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники.
Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных).
Информационная система персональных данных - совокупность персональных данных, содержащихся в базах данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств.
Конфиденциальность персональных данных - обязательное для оператора и иных лиц, получивших доступ к персональным данным, требование не передавать третьим лицам персональные данные без согласия субъекта персональных данных или иного законного основания.
Ответственный за организацию обработки персональных данных в организации - назначенный приказом директора организации работник ООО «Принтекс», отвечающий за соблюдение организацией и ее работниками законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных.
Оператор персональных данных – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными.
Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных.
Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Персональные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).
Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц.
Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
[bookmark: _Hlk132707675]Сайт -  сайт ООО «Принтекс», располагающийся в сети «Интернет» по адресу: https://www.printecs.com, условия использования которого ссылается на настоящую Политику, а также любое развитие его и (или) добавление новых, в том числе поддомены Сайта и аккаунты социальных сетей Оператора, условия использования которых ссылаются на настоящую Политику, а также интерфейсы прикладного программирования (API), используемые для реализации правоотношений между ООО «Принтекс» (оператором) и субъектами персональных данных.
Субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных.
Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому или юридическому лицу.
Третьи лица - любые физические лица, не являющиеся работниками ООО «Принтекс», любые юридические лица, их объединения, должностные лица, органы государственной власти и местного самоуправления, иные лица, с которыми ООО «Принтекс» вступает в какие-либо правоотношения.
Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных.

3. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе. Получено согласие субъекта на обработку его персональных данных.
3.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
3.3. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.4. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой.
3.5. Допускается обработка исключительно тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки.
3.6. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки.
3.7. Не допускается обработка персональных данных, излишних по отношению к заявленным целям обработки.
3.8. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. Неполные или неточные данные должны быть удалены или уточнены.
3.9. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, позволяющей определить Субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных данных.
3.10. По достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, персональные данные должны быть уничтожены или обезличены, если иное не предусмотрено федеральным законом.

4. ОБРАБАТЫВАЕМЫЕ ПЕРСОНАЛЬНЫЕ ДАННЫЕ
Обработка персональных данных ООО «Принтекс» осуществляется в следующих целях:
4.1. Рассмотрения откликов и резюме соискателей на замещение вакантных должностей, проведение собеседований, отбор кандидатов на работу, формирование и ведение кадрового резерва, трудоустройства успешно прошедших отбор на замещение вакантных должностей в ООО «Принтекс», обрабатываются персональные данные претендентов (соискателей) на замещение вакантных должностей:
1) [bookmark: _Hlk135126739][bookmark: _Hlk135125913]фамилия, имя, отчество, пол;
2) дата и место рождения;
3) сведения о гражданстве;
4) сведения об образовании;
5) профессия, квалификация, должность;
6) сведения о трудовой деятельности;
7) [bookmark: _Hlk135126015]семейное положение, состав семьи;
8) паспортные данные;
9) адрес, телефон, адрес электронной почты;
10) сведения о воинском учете;
11) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях;
12) сведения о социальном положении;
13) данные пенсионного, медицинского страхования, ИНН, СНИЛС.
Основанием для обработки персональных данных является Трудовой кодекс РФ; Согласие субъекта.
Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели. Срок хранения персональных данных претендентов, включенных в кадровый резерв, составляет 5 лет (в случае включения в кадровый резерв) с момента принятия соответствующего решения.
Уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством сроки по истечению периода их хранения, при поступлении отзыва согласия субъекта либо при наступлении иных законных оснований.
4.2. Исполнения требований законодательства Российской Федерации в области кадрового учета, в том числе содействия работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижения по службе, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества, выплаты заработной платы и иных, причитающихся работнику в соответствии с законодательством Российской Федерации или договором выплат, осуществления предусмотренных законодательством Российской Федерации налоговых и социальных отчислений, в ООО «Принтекс» обрабатываются персональные данные
4.2.1. Работников, уволенных работников:
1) [bookmark: _Hlk135128410]фамилия, имя, отчество, пол;
2) дата и место рождения;
3) сведения о гражданстве;
4) сведения об образовании;
5) профессия, квалификация, должность;
6) семейное положение, состав семьи;
7) паспортные данные;
8) адрес, телефон, адрес электронной почты;
9) сведения о воинском учете;
10) сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях;
11) сведения о социальном положении;
12) данные пенсионного, медицинского страхования, ИНН, СНИЛС.
13) Доходы, суммы отчислений, реквизиты банковского счета;
14) Информация об отпусках.
Обработка сведений о состоянии здоровья работников осуществляется в отдельных случаях в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации.
Основанием для обработки персональных данных является Трудовой кодекс российской Федерации; Налоговый кодекс Российской Федерации; Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»; Договор, Согласие субъекта.
[bookmark: _Hlk135126830]Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели. Срок хранения персональных данных составляет 50 лет ЭПК с момента прекращения трудовых отношений. Уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством сроки по истечению периода их хранения либо при наступлении иных законных оснований.
4.2.2. Родственников работников:
1) [bookmark: _Hlk135127562]фамилия, имя, отчество;
2) степень родства;
3) год рождения.
Основанием для обработки персональных данных является Трудовой кодекс российской Федерации.
[bookmark: _Hlk135127795]Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели. Срок хранения персональных данных составляет 50 лет ЭПК с момента прекращения трудовых отношений. Уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством сроки по истечению периода их хранения либо при наступлении иных законных оснований.
4.3. Исполнения требований законодательства Российской Федерации в области налогового и бухгалтерского учета, в том числе осуществления расчетов с субъектами персональных данных; оформления первичных учетных документов; проявления должной осмотрительности в ООО «Принтекс» обрабатываются персональные данные контрагентов и их представителей:
1) фамилия, имя, отчество;
2) организация, должность;
3) дата, место рождения;
4) адрес;
5) паспортные данные;
6) ИНН, ОГРН (для ИП);
7) [bookmark: _Hlk135128475]Контактные данные (телефон, e-mail).
Основанием для обработки персональных данных является Налоговый Кодекс Российской Федерации, Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; Договор; Согласие субъекта.
Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели. Срок хранения персональных данных составляет 5 лет с момента оформления первичного учетного документа. Уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством сроки по истечению периода их хранения либо при наступлении иных законных оснований.
4.4. Осуществление уставной деятельности ООО «Принтекс». Заключение, исполнение и прекращение гражданско-правовых договоров с физическими, юридическим лицами, индивидуальными предпринимателями и иными лицами, в случаях, предусмотренных действующим законодательством и нормативными документами Оператора; обеспечение надлежащей защиты персональной информации, которую пользователь предоставляет о себе самостоятельно при использовании Сайта, Сервисов или в процессе регистрации (создании учетной записи), для приобретения товаров/услуг, от несанкционированного доступа и разглашения; распространение информации о деятельности ООО «Принтекс», продвижения услуг ООО «Принтекс», формирование рекламного контента ООО «Принтекс» и публикаций в социальных сетях; улучшение качества обслуживания пользователей и модернизация интернет-ресурсов оператора путем обработки запросов и заявок от пользователя; статистические и иные исследования на основе обезличенной информации, предоставленной пользователем; формирование статистической отчетности и осуществления хозяйственной деятельности ООО «Принтекс»; обеспечение связи с посетителями Сайта Заказчика, в том числе, установление с ними обратной связи, включая направление уведомлений, сообщений, запросов и информации, касающихся использования Сайта, рекламы, оказываемых ООО «Принтекс» услуг (в случае получения согласия на получение рекламной информации), обработка запросов от посетителей Сайта ООО «Принтекс», обрабатываются персональные данные клиентов и их представителей:
1) фамилия, имя, отчество;
2) наименование организации, должность;
3) контактные данные (телефон, e-mail);
4) файлы «Cookie» посетителей сайта;
5) данные метрических систем (сведения об операционной системе, браузере, местоположении устройства, тип устройства, разрешение экрана, источник перехода на сайт, действия на сайте, ip-адрес; идентификатор посетителей сайта в метрической системе).
Основанием для обработки персональных данных является Согласие субъекта.
Обработка персональных данных осуществляется с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Срок обработки персональных данных ограничивается достижением заявленной цели. В случае утраты необходимости в достижении заявленной цели, персональные данные подлежат уничтожению. Уничтожение персональных данных осуществляется в установленные законодательством сроки по истечению периода их хранения либо при наступлении иных законных оснований.

5. ПРАВА СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:
- подтверждение факта обработки персональных данных в ООО «Принтекс»;
- правовые основания и цели обработки персональных данных;
- применяемые в ООО «Принтекс» способы обработки персональных данных;
- наименование и место нахождения ООО «Принтекс», сведения о лицах (за исключением работников), которые имеют доступ к персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные данные на основании договора c ООО «Принтекс» или на основании федерального закона;
- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;
- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»;
- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных;
- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручению ООО «Принтекс», если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами.
5.2. Субъект персональных данных вправе требовать от ООО «Принтекс» уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
5.3. Если Субъект персональных данных считает, что ООО «Принтекс» осуществляет обработку его персональных данных с нарушением требований Федерального закона «О персональных данных» или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие ООО «Принтекс» в орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций - Роскомнадзор) или в судебном порядке.
5.4. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.
5.5. Иные права, определенные главой 3 Федерального закона «О персональных данных».

6. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
6.1. ООО «Принтекс» в рамках своей деятельности совершает с персональными данными следующие действия как по отдельности, так и в совокупности: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, удаление, блокирование, уничтожение.
6.2. Все действия, указанные в п. 6.1. настоящей Политики, производятся оператором следующими способами:
6.2.1. без использования средств автоматизации;
6.2.2. с использованием средств автоматизации;
6.2.3. смешанным способом.
6.3. ООО «Принтекс» осуществляет передачу персональных данных субъектов третьим лицам только с согласия субъекта персональных данных или в случаях, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6.3.1. Раскрытие персональных данных третьему лицу в коммерческих целях без согласия соответствующего субъекта запрещено. Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке, а также в целях политической агитации осуществляется только при условии предварительного согласия на это субъекта.
6.3.2. Раскрытие персональных данных третьему лицу без согласия соответствующего субъекта не допускается, за исключением случаев, когда это необходимо для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных.
6.3.3. Передача персональных данных органу государственной власти, органу местного самоуправления, органу безопасности и правопорядка, государственному учреждению и фонду, а также иному уполномоченному органу допускается по основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.
6.4. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без использования средств автоматизации, обособляются от иной информации, в частности путем фиксации их на отдельных материальных носителях персональных данных (далее - материальные носители), в специальных разделах или на полях форм (бланков).
6.5. При фиксации персональных данных на материальных носителях не допускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой категории персональных данных используется отдельный материальный носитель.
6.6. Лица, осуществляющие обработку персональных данных без использования средств автоматизации, должны быть проинформированы о факте обработки ими персональных данных, обработка которых осуществляется оператором без использования средств автоматизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также об особенностях и правилах осуществления такой обработки.
6.7. Обработка персональных данных осуществляется в соответствии с требованиями законодательства РФ по обеспечению конфиденциальности персональных данных. Внедрение мер защиты информации и контроль за их соблюдением осуществляется сотрудником, ответственным за обеспечение безопасности персональных данных, назначенным приказом директора ООО «Принтекс».

7. ХРАНЕНИЕ И ПРЕКРАЩЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
7.1. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, в течение срока не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда срок хранения персональных данных установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
7.2. Хранение персональных данных осуществляется на бумажных, электронных носителях в базах данных и виртуальных машинах. Персональные данные, обрабатываемые для достижения разных целей, обрабатываются на разных физических или виртуальных носителях.
7.3. Прекращение обработки персональных данных производится в следующих случаях:
7.3.1. Цели обработки персональных данных достигнуты и (или) вышли сроки хранения персональных данных. Срок уничтожения составляет тридцать дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
7.3.2. Цели обработки персональных данных потеряли актуальность, необходимость продолжения обработки персональных данных отсутствует.
7.3.3. От субъекта персональных данных получено уведомление о некорректности обрабатываемых персональных данных.
7.3.4. От субъекта персональных данных получено уведомление об отзыве согласия на обработку персональных данных. Персональные данные подлежат уничтожению в течение тридцати дней с даты поступления отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
7.3.5. Сотрудниками, ответственными за обработку и обеспечение безопасности персональных данных, выявлен факт неправомерной обработки персональных данных. Обработка таких персональных данных должна быть прекращена в течение трех рабочих дней. Если обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно, персональные данные подлежат уничтожению в течение десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки. 
7.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, указанного в пунктах 7.3.1, 7.3.4, 7.3.5, должно быть обеспечено блокирование таких персональных данных и их уничтожение в срок не более шести месяцев, если иной срок не установлен законодательством Российской Федерации.

8. КОНФИДЕНЦИАЛЬНОСТЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
8.1. Информация, относящаяся к персональным данным, ставшая известной ООО «Принтекс», является конфиденциальной информацией и охраняется законом.
8.2. Работники ООО «Принтекс» и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным данным, подписали обязательство о неразглашении конфиденциальной информации, а также предупреждены о возможной дисциплинарной, административной, гражданско-правовой и уголовной ответственности в случае нарушения норм и требований действующего законодательства Российской Федерации в области обработки персональных данных.

9. МЕРЫ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ БЕЗОПАСНОСТИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
9.1. Для обеспечения безопасности обрабатываемых персональных данных ООО «Принтекс» принимает необходимые правовые, организационные, технические меры защиты.
9.2. В ООО «Принтекс» создана Система защиты персональных данных, которая базируется на принципах:
- централизованности - система защиты данных должна централизованно управляться;
- своевременности - меры обеспечения безопасности персональных данных, применяемые в рамках системы защиты, должны быть своевременными;
- целенаправленности - меры обеспечения безопасности персональных данных, применяемые в рамках системы защиты, должны иметь четкие цели, на достижение которых они направлены;
- комплексности - система защиты должна включать комплекс мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных, дополняющих и поддерживающих друг друга;
- превентивности - меры обеспечения безопасности персональных данных, применяемые в рамках системы защиты, должны носить предупреждающий характер;
- надежности - система защиты персональных данных должна обеспечивать достаточные гарантии ООО «Принтекс» в том, что обрабатываемые персональные данные защищены надлежащим образом.
9.3. В целях осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных установленным требованиям в ООО «Принтекс» организовано проведение периодических проверок условий обработки персональных данных.

10. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
10.1. Настоящая Политика вводится в действие с момента ее утверждения.
10.2. Политика подлежит пересмотру в случае существенных изменений в законодательстве в области защиты персональных данных.
10.3. Вопросы толкования настоящей Политики необходимо адресовать Ответственному за обработку персональных данных в ООО «Принтекс».
10.4. Реквизиты и контактная информация:
Наименование: ООО «Принтекс»
ИНН/КПП: 1215148432/121501001
ОГРН: 1101215003086
Электронная почта для обращений: info@printecs.com
Почтовый адрес для обращений: 424003, Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, ул. Суворова, д. 15 А, кабинет 204.

